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DEMANDE DE DEVIS

Numéro de référence de la demande de devis:
012/GN10/06/2024. Date: 24 June 2024

SECTION 1 : DEMANDE DE DEVIS pour la fourniture de services d’'un Motard Coursier

L’Organisation internationale pour les migrations ( OIM) vous invite & soumettre un devis pour la
fourniture des biens, travaux et/ou services décrits & I'annexe 1 de la présente demande de devis.

La présente demande de devis comprend les documents suivants :

= Section 1: La présente lettre de demande

®  Section 2: Instructions et informations relatives aux demandes de devis
= Annexe 1: Liste des besoins

= Annexe 2: Formulaire de soumission de devis

®= Annexe 3: Offre technique et financiére

Lors de I'établissement du devis, veuillez vous référer aux instructions et informations relatives & la
demande de devis. Les devis doivent étre soumis en complétant le Formulaire de soumission de devis
(annexe 2) et I'offre technique et financiére (annexe 3), selon la méthode spécifiée, et & la date et &
I’heure indiquées. Il vous incombe de veiller & ce que votre devis soit soumis dans les délais fixés. Les
devis regus apreés la date limite de soumission, pour quelque raison que ce soit, ne seront pas pris en
considération.

Nous vous remercions et attendons avec intérét votre devis.
Approbation :

Signature :
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SECTION 2: INSTRUCTIONS ET INFORMATIONS RELATIVES A LA DEMANDE DE DEVIS

Date limite de
soumission du devis

12 Juillet 2024 a 16h30 GMT

En cas de doute sur le fuseau horaire applicable, veuillez consulter le site
http://www.timeanddate.com /worldclock/.

Méthode de soumission

Les devis doivent étre soumis selon les modalités suivantes:
X Soumission électronique

] Courriel

X Coursier/Remise en main propre

Adresse de soumission des devis : OIM GUINEE, Rue DI 009 Immeuble Louis
Honore , Camayenne , commune de Dixinn texte.

=  Format des fichiers: PDF

®= Le nom de fichier doit comporter un maximum de 60 caractéres et
ne doit pas contenir de lettres ou de caractéres spéciaux qui ne
font pas partie du clavier ou de I'alphabet latin.

= Tous les fichiers doivent étre exempts de virus et non corrompus.
®  Taille maximum des fichiers par transmission : 5mbs.
* Obijet obligatoire du courriel : Réponse RFQ 012/GN10/06/2024

® Les courriels multiples doivent étre clairement identifiés en
indiquant dans I'objet « courriel n° X sur Y », et dans le dernier
(Ccourriel n° Y sur Y ».

= |l est recommandé de regrouper I'ensemble du devis en un nombre
aussi réduit que possible de piéces jointes.

= Le soumissionnaire devrait recevoir un accusé de réception par
courrier électronique.

Coit d’établissement du
devis

L'OIM n’est pas responsable des colts éventuels liés a I'établissement et &
la soumission d’un devis par un fournisseur, quelles que soient I'issue ou les
modalités de la procédure de sélection.

Code de conduite des
fournisseurs

Tous les fournisseurs potentiels doivent prendre connaissance du Code de
conduite des fournisseurs des Nations Unies et déclarer avoir compris qu’il
définit les normes minimales attendues des fournisseurs des Nations Unies. Le
Code de conduite, qui comprend des principes relatifs au travail, aux droits
humains, & I'environnement et a la conduite éthique, peut étre consulté en
cliquant sur le lien suivant: Code de conduite des fournisseurs des
Nations Unies (ungm.org).

Conflit d’intéréts

Les Nations Unies encouragent chaque fournisseur potentiel & éviter et &
prévenir tout conflit d’intéréts, en indiquant si lui-méme, ou 'un de ses affiliés
ou membres du personnel, a participé a I'’élaboration des prescriptions, de
la conception, des spécifications, des estimations de colts et d’autres
informations fournies dans la présente demande de devis.

Conditions générales du
contrat

Tout bon de commande ou contrat émis a la suite de la présente demande
de devis sera soumis aux conditions générales régissant les contrats de I'OIM

@IOM

UN MIGRATION

IN/] 68 (Rev.3) : Manuel des achats_ Annexe 20_ en vigueur le 17 mars 2023

2




& OIM

ONU MIGRATION

relatifs & la fourniture de biens/services/transports/services médicaux
disponibles & [l'adresse suivante: https://www.iom.int/do-business-us-
procurement.

Conditions requises

Les soumissionnaires doivent avoir la capacité juridique de conclure un
contrat contraignant avec I'OIM et de I'exécuter dans le pays ou par
I'intermédiaire d’un représentant habilité.

Monnaie du devis

Les offres doivent étre libellées en Repose a la RFQ
012/GN10/06/2024 _ Prestataire de service Motard Coursier

Droits et taxes

L'Organisation internationale pour les migrations est exonérée de tout
impdt direct, & I'exception de la rémunération de services d'utilité
publique, ainsi que de tout droit de douane, restrictions et droits de méme
nature a I'égard d’objets importés ou exportés pour leur usage officiel.
Tous les devis doivent étre présentés nets de tout impét direct et de tout
autre droit et taxe, sauf indication contraire ci-aprés:

Tous les prix doivent:

[ inclure la TVA et tout autre impdt indirect applicable

exclure la TVA et tout autre impdt indirect applicable

Langue du devis et des
documents, y compris
les catalogues, les
instructions et les
manuels d’utilisation

FRANCAISE

Documents & soumettre

Les soumissionnaires doivent joindre les documents suivants & leur devis:

Formulaire de soumission de devis (annexe 2) diment complété et signé.
y compris les documents CV et une lettre de motivation détaillant leur
expérience et leurs qualifications pour le poste , une copie de la carte
d’identité , une copie du permis de conduite motos ou autorisation de
conduite.

Offre technique et financiére (annexe 3) diment complétée et signée,
conformément & la liste des besoins figurant & I'annexe 1

Durée de validité du
devis

Les devis sont valables pendant 360 jours ( 1 ans) & compter de la date
limite de soumission.

Variation des prix

Aprés réception du devis, aucune variation de prix due & I'augmentation
des prix, a l'inflation, aux variations de change ou & tout autre facteur
inhérent au marché ne sera acceptée pendant la durée de validité du devis.

Devis partiels

Non autorisés

Autorisés (veuillez préciser, par exemple uniquement par lot ou par
article, etc.)

Modalités de paiement

100 % dans les 15 jours suivant la réception des services et la
présentation des justificatifs de paiement( le carnet de bord et la facture
définitive).

Personne de contact

Point focal : mabcamara@jiom.int

— correspondance, Attention : Les devis ne doivent pas étre envoyés da cette adresse mais &
I'adresse de soumission des devis susmentionnée.
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notifications et
demandes de précision

Précisions

Les demandes de précisions des soumissionnaires seront acceptées jusqu’a
un (1) jours avant la date limite de soumission. Les réponses aux demandes
de précisions seront communiquées par email avant le 13 June 2024.

Méthode d’évaluation

X Le marché sera attribué a I’offre sensiblement conforme la moins chére

Critéres d’évaluation

Conformité totale avec toutes les prescriptions indiquées a I'annexe 1
Acceptation pleine et entiere des conditions générales du contrat
Exhaustivité des services apres-vente

Livraison dans les meilleurs délais/Délai de livraison le plus court

X Avoir une conduite parfaite dans la conduite d’une moto

X Avoir un Permis de conduire moto valide.

X Avoir des expériences antérieure en tant que coursier ou dans un poste
similaire.

X Maitrise des la géolocalisation des Ministéres , les directions des
services, Ambassades et les partenaires.

XIBonne connaissance géographique de la zone de livraison.(
principalement la ville et les

X Capacité & travailler de maniére autonome et & prendre des décisions
rapides en situation de trafic

Droit de n’accepter
aucun devis

L'OIM n’est pas tenue d’accepter un devis ni d’attribuer un marché ou un
bon de commande.

Droit de modifier une
prescription au moment
de I'adjudication

Au moment de I'attribution du marché ou du bon de commande, 'OIM se
réserve le droit de modifier (augmenter ou diminuer) la quantité de
services et/ou de biens, jusqu’d un maximum de 25 % de I'offre totale,
sans modification du prix unitaire ou d’autres conditions.

Type de contrat a
attribuer

Contrat de prestation de service CI

Date d’adjudication
prévue

TBD

Politiques et procédures

Cette demande de devis est présentée dans le respect des politiques et
procédures de I'OIM.

Inscription sur le Portail
mondial pour les
fournisseurs des
organismes des
Nations Unies

L'OIM encourage tous les fournisseurs & s’inscrire sur le Portail mondial pour
les fournisseurs des organismes des Nations Unies & I'adresse
www.ungm.org. Le soumissionnaire peut soumettre un devis méme s’il n’est
pas inscrit sur le Portail mondial. Toutefois, s'il est sélectionné pour
I'adjudication d’un marché d’une valeur de 100 000 dollars E.-U. ou plus, il
lui est recommandé de s'inscrire sur le Portail mondial avant la signature du
contrat. Pour les fournisseurs qui n'ont pas les moyens techniques de s’inscrire
sur le Portail mondial, une fonctionnalité d’enregistrement assisté a été mise
en place pour permettre au personnel de I'OIM chargé des achats d’ajouter
des fournisseurs locaux.
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ANNEXE 1 : LISTE DES BESOINS
Spécifications techniques concernant les biens :

Article n° Prescriptions techniques minimales Unité | Quantité
Service Journalier d’'un motard coursier pour assurer la
livraison rapide et sécurisée de nos documents et colis qui
1 . .. . pers 1
effectuera la collecte, la distribution et le suivi des courriers et
colis de I'institution

Conditions de livraison

Conditions de livraison

Date et heure de livraison

Le soumissionnaire/ Prestataire service doit assurer
tous les jours le dépdts et retrait de tous les coursier
possible en collaboration des avec I'Assistant de la
cheffe de Mission aprés la signature du contrat.

Conditions de livraison
(INCOTERMS 2020)

N /A

Dédouanement
(doit étre lié aux régles INCOTERMS)

Sans objet

Adresse exacte du ou des lieux de livraison

Le soumissionnaire/ Prestataire service doit assurer
tous les jours le dépdts et retrait de tous les coursier
possible et de toutes destination de région de
Conakry en collaboration des avec I'Assistant de la
cheffe de Mission et le service Logistique

Remise des documents d’expédition (en cas
de recours a un transitaire)

N /A

Prescriptions en matiére de conditionnement N/A
Formation sur I'exploitation et I'entretien N/A
Durée de garantie N/A
Prescriptions relatives au service apreés- N/A

vente et au soutien logistique local

Mode de transport privilégié

Transport terrestre sur Moto
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Termes de Référence pour le recrutement d'un Prestataire de service
Motard Coursier

Contexte : Dans le cadre de la réalisation de ses projets en République de Guinée, I'Organisation
Internationale pour les Migrations-OIM pour I'amélioration de I'efficacité et de la réactivité de nos
services, nous recherchons un motard coursier pour assurer la livraison rapide et sécurisée de nos
documents et colis qui effectuera la collecte, la distribution et le suivi des courriers et colis de I'institution.
Spécifiquement, Le coursier aura les responsabilités décrites ci-dessous :

Responsabilités :

e Assurer la livraison et la récupération des documents et colis en temps opportun.

Faciliter la liaison avec les parties prenantes a travers I’Acheminement, le suivi et la collecte
des correspondances et colis de I'OIM vers les destinataires dans les meilleurs délais ;
Procéder au profilage des parties prenantes de I'OIM pour anticiper les besoins de dépét,
de collecte et de suivi des correspondances et colis de 'OIM dans les meilleurs délais
Assurer le fonctionnement régulier de la poste postale et de la boite diplomatique de 'OIM
En collaboration avec I'Assistant exécutif, assister dans la mise & jour de la liste de contacts
de I'OIM a travers les descentes sur les terrain afin de recueillir les informations fiables.

e Communiquer efficacement avec les équipes de bureau pour les mises & jour de livraison et
les retours.

Maintenir la moto en bon état de fonctionnement, y compris l'entretien régulier et les
réparations nécessaires.

e Respecter les régles de sécurité routiére et les procédures internes de I'entreprise.

Effectuer d’autres taches supplémentaires utiles & la demande du superviseur

Education

e Avoir un Diplédme au minimum un CEP et BEPC préférables ,
e Savoir lire et écrire, parler couramment le frangais
e Connaissances des langues locales couramment parlées & Conakry (Soussou,Maninka,Poular)

Qualifications :

e Avoir une conduite parfaite dans la conduite d’'une moto

e Avoir un Permis de conduire moto valide.

e Avoir des expériences antérieure en tant que coursier ou dans un poste similaire.

e Maitrise des la géolocalisation des Ministéres , les directions des services, Ambassades et les
partenaires.

e Bonne connaissance géographique de la zone de livraison.( principalement la ville et les

e Capacité a travailler de maniére autonome et & prendre des décisions rapides en situation
de trafic.
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Compétences essentielles - Indicateurs de comportement

e Travail d’équipe : développe et favorise une collaboration efficace au sein des unités et entre
celles-ci pour atteindre des objectifs communs et optimiser les résultats.

e Fournir des résultats : produit et fournit des résultats de qualité de maniére opportune et axée sur
le service ; est orienté vers |'action et engagé & atteindre les résultats convenus.

e Gérer et partager les connaissances : cherche continuellement & apprendre, & partager des
connaissances et & innover.

e Responsabilité : assume la responsabilité de la réalisation des priorités de I'Organisation et assume
la responsabilité de ses propres actions et du travail délégué.

e Communication : encourage et contribue & une communication claire et ouverte. Explique des sujets
complexes de maniére informative, inspirante et motivante.

Aptitudes Techniques

Avoir des capacités réelles de gestion d’équipe, notamment avec des communautés et des organisations
de la société civile ;

Conditions :

e Contrat de prestation de services & durée déterminée.

e Horaires flexibles en fonction des besoins de livraison.

e Equipement de sécurité fourni par I'OIM.

e L'OIM mettra a la disposition du prestataire une moto exclusivement pour le service

e Le prestataire doit étre détenteur d’une moto et prendra tous les charges liés a ses
déplacements
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ANNEXE 2 : FORMULAIRE DE SOUMISSION DE DEVIS

Les soumissionnaires sont priés de remplir ce formulaire, y compris le profil de I'entreprise et la déclaration du

soumissionnaire, de le signer et de le renvoyer avec leur devis, accompagné de I'annexe 3 (Offre technique et

financiére). Le soumissionnaire doit remplir ce formulaire conformément aux instructions indiquées. Aucune

modification de son format n’est autorisée et aucune substitution ne sera acceptée.

Nom du

soumissionnaire :

Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.

Numéro de

référence de la
demande de devis:

Cliquez ou appuyez ici pour saisir le Date : Cliquez ou appuyez ici pour
texte. sélectionner une date.

FICHE D’INFORMATION SUR LE FOURNISSEUR!

Veuvillez joindre la fiche d’information la plus récente, qui doit étre complétée et signée par le fournisseur.

DECLARATION DE CONFORMITE DU SOUMISSIONNAIRE?

Au nom du fournisseur, je déclare et garantis par la présente que ni le fournisseur ni aucune
personne investie de pouvoirs de représentation, de décision ou de contréle sur lui ou 'un
quelconque des membres de son organe d’administration, de gestion ou de contrdle n’ont fait
'objet d'un jugement final ou d'une décision administrative finale pour I'une des raisons
suivantes : procédures de faillite, d’insolvabilité ou de liquidation ; inexécution d’obligations
relatives au paiement d’'impéts ou de cotisations de sécurité sociale ; faute professionnelle grave,
y compris fausse déclaration ; fraude ; corruption ; conduite liée & une organisation criminelle ;
blanchiment d’argent ou financement du terrorisme ; infractions terroristes ou infractions liées &
des activités terroristes ; travail des enfants et autres formes de traite d’étres humains, toute
pratique discriminatoire ou d’exploitation, ou toute pratique incompatible avec les droits énoncés
dans la Convention relative aux droits de I’enfant, ou autres pratiques prohibées ; irrégularité ;
création d’une société-écran ou fait d’étre une société-écran.

Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu'il est financiérement sain et diment
enregistré.

Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu'il dispose de ressources humaines
appropriées, ainsi que de I'équipement, des compétences, de I'expertise et du savoir-faire
requis pour exécuter pleinement le contrat et de maniére satisfaisante, dans les délais stipulés
et conformément aux conditions pertinentes.

Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il se conforme & toutes les lois,
ordonnances, régles et réglements applicables.

Oui | Non
O O
O O
O O
O O
O O

Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’en toutes circonstances, il agira au
mieux des intéréts de I'OIM.

! Fiche d’information sur le fournisseur.xlsx

2 Ce formulaire doit impérativement étre rempli et signé par chaque fournisseur qui soumet un devis.
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Oui | Non

O O | Aunom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’aucun fonctionnaire de I'OIM ni aucune
tierce partie n’a regu, ne recevra ni ne se verra offrir par le fournisseur un quelconque avantage
direct ou indirect découlant du contrat.

O O | Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il n’a ni dénaturé ni dissimulé des faits
importants pendant le processus d’adjudication.

O O | Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu'il respectera le statut juridique, les
priviléges et les immunités de I'OIM en tant qu’organisation intergouvernementale.

O O | Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre que ni le fournisseur ni aucune personne
investie de pouvoirs de représentation, de décision ou de contréle sur lui ou I'un quelconque des
membres de son organe d’administration, de gestion ou de contréle ne figure dans la version la
plus récente de la Liste récapitulative relative aux sanctions imposées par le Conseil de sécurité
des Nations Unies, ni ne fait I'objet de I'une quelconque des sanctions ou de toute autre
suspension. Si le fournisseur est visé par une sanction ou une suspension temporaire, il en avisera
immédiatement 'OIM.

O 0 | Aunom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu'il n'emploie aucune personne, entité ou
groupe en lien avec le terrorisme au sens de la version la plus récente de la Liste récapitulative
du Conseil de sécurité des Nations Unies ou de toute autre législation en vigueur relative au
terrorisme, ne lui fournit pas de ressources ou un soutien et n’entretient aucun lien avec elle, de
nature contractuelle ou autre.

O [0 | Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il appliquera les normes éthiques les
plus rigoureuses ainsi que les principes d’efficacité et d’économie, d’égalité des chances, de libre
concurrence et de transparence, et évitera tout conflit d’intéréts.

O [0 | Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu'il s’engage & se conformer au Code
de conduite, disponible & I'adresse https://www.ungm.org /Public/CodeOfConduct.

O O | Il incombe au fournisseur d'informer 'OIM sans délai de toute modification des informations
fournies dans la présente déclaration.

O 0 | Au nom du fournisseur, je certifie que je suis dOment autorisé(e) & signer la présente déclaration
et, au nom du fournisseur, j'accepte de me conformer aux dispositions de ladite déclaration
pendant la durée de tout contrat conclu entre le fournisseur et I'OIM.

O O | L'OIM se réserve le droit de résilier tout contrat qu’elle a conclu avec le fournisseur, avec effet
immédiat et sans obligation de sa part, au cas ou le fournisseur aurait déformé des faits dans
la présente déclaration.

Signature :
Nom : Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
Titre : Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
Date: Cliquez ou appuyez ici pour sélectionner une date.
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ANNEXE 3 : OFFRE TECHNIQUE ET FINANCIERE — SERVICES

Les soumissionnaires sont priés de remplir ce formulaire, de le signer et de le renvoyer avec leur devis,
accompagné de I'annexe 2 (Formulaire de soumission de devis). Le soumissionnaire doit remplir ce
formulaire conformément aux instructions indiquées. Aucune modification de son format n’est autorisée et
aucune substitution ne sera acceptée.

Nom du

.. ) Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
soumissionnaire :

Numéro de référence Cii . Date : Cli L
iquez ou appuyez ici pour ate : Cliquez ou appuyez ici pour
de la demande de .q' PPYY P o 4 PPYY P
. saisir le texte. sélectionner une date.
devis:
Offre technique

Veuillez fournir les éléments suivants :

- Une bréve description de vos qualifications, de vos capacités et de vos compétences en rapport
avec le cahier des charges.

- Un CV et une lettre de motivation détaillant leur expérience et leurs qualifications pour le
poste.

- Une copie de la carte d’identité ,

- Une copie du permis de conduite motos ou autorisation de conduite

- Une copie de la carte de grise de la moto si vous avez la moto

Offre financiére

Indiquez une somme forfaitaire pour la fourniture des services indiqués dans le cahier des charges de
votre offre technique. Le montant forfaitaire doit inclure tous les colts de préparation et de fourniture
des services. Tous les tarifs journaliers sont basés sur une journée de travail de huit heures.

Monnaie du devis : GNF.

Réf. Description des prestations a fournir Qtité Prix

Forfait Journalier d’'un motard coursier pour assurer
la livraison rapide et sécurisée de nos documents et
colis qui effectuera la collecte, la distribution et le
suivi des courriers et colis de I'institution

Option] (OIM mettra a la disposition du prestataire une
moto et prendra en charge les couts de réparation
de la motos et le carburant, La moto sera

’
exclusivement réserve pour les courses de
’'organisation et elle sera garés dans les locaux de
I”OIM tous les jours a la fin des heures)
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Option 2

pour le suivi de ses mouvements)

Forfait Journalier d’'un motard coursier pour assurer
la livraison rapide et sécurisée de nos documents et
colis qui effectuera la collecte, la distribution et le
suivi des courriers et colis de I'institution

(Le prestataire utilisera sa moto et prendra en
charge tous les frais d’entretien, et I'OIM mettra a
sa disposition du carburant un carnet de bord

Respect des prescriptions

Vos réponses
Qui, les Non, les Si les prescriptions ne peuvent
prescriptions | prescription | pas étre respectées, veuillez
seront s ne faire une contre-proposition
respectées pourront
pas étre
respectées
Cliquez ou appuyez ici pour
Délai de livraison ( jours) U U saisir le texte.
Validité du devis ( 1 ans) O O Cl'.q_uez o appuyez icl pour
saisir le texte.
Modalités de paiement ( 15 jours) O O Cll.q.uez ou appuyez Icl pour
saisir le texte.

Je soussigné(e) certifie étre diment autorisé(e) & signer le présent devis et & engager
contractuellement I'entreprise ci-apreés si le devis est accepté.

Nom et adresse exacts de I’entreprise

Nom de I'entreprise : Cliquez ou appuyez ici pour
saisir le texte

Adresse : Cliquez ou appuyez ici pour saisir le
texte

Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte

Numéro de téléphone : Cliquez ou appuyez ici
pour saisir le texte

Adresse électronique : Cliquez ou appuyez ici
pour saisir le texte

Signataire autorisé :
Date : Cliquez ou appuyez ici pour sdaisir le texte
Nom : Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte

Titre fonctionnel du signataire autorisé : Cliquez
ou appuyez ici pour saisir le texte

Adresse électronique : Cliquez ou appuyez ici
pour saisir le texte
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